DIGITALIZACAO DE PROCESSO PARA INSERCAO NO SEI-ME

(Extrato da Cartilha de Usuario Externo — SEI-MF)

Digitalizacao

Caso o documento exista originalmente em meio fisico (papel), deve ser
digitalizado pelo interessado para que seja peticionado.

Seguem orientagdes sobre o padrao de digitalizacao recomendado:

documento preto e branco: utilizar 300 dpi de resolucdao e
digitalizagdo em preto e branco;

documento colorido: utilizar 300 dpi de resolucdo e digitalizagdao
colorida.

O n3o atendimento das recomendacBes acima pode fazer com que o
arquivo resultante da digitalizacdo tenha tamanho acima do permitido pelo
sistema e, com isso, impedir a conclusao do peticionamento.

O Uso de OCR® em Documentos Digitalizados

Ao utilizar um software para aplicar a técnica de OCR a um documento
digitalizado, o conteldo deste é reconhecido pelo SEI/MF. Com isso, & possivel
realizar pesquisas por palavras e frases constantes no teor dos documentos.

Recomenda-se que o usuario externo utilize o software gratuito PDF-
XChange Viewer para passar o OCR sobre PDF de digitalizagao. Para utilizar o

software, o usudrio deve:

a)

b)

baixar e instalar o PDF-XChange Viewer: <https://www.tracker-
software.com/product/pdf-xchange-viewer> (quando estiver
instalando, escolher Free Version);

baixar e instalar o pacote de idiomas European Languages Pack para
o PDF XChange Viewer: <https://www.tracker-
software.com/OCRAdditionalLangsEU.zip>.

Para passar o OCR no PDF de digitalizacdo, o usuario externo deve:

a)
b)

abrir o PDF de digitalizacao no software PDF-Viewer;

clicar no botdao OCR;



b) clicar no botao OCR,;
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¢) najanela que se abre, configurar as seguintes opcdes:

¢ Abrangéncia: Todas;

e Reconhecimento:
¥ Idioma principal: Portuguese;
v" Precisdo: Alta;

e Criacao:
¥ Tipo de PDF: preservar contetdo original e adicionar camada

de texto.

* Reconhecimento Otico de Caracteres. E a técnica de conversdo de um objeto digital do
formato imagem para o formato textual, de forma a permitir a pesquisa no conteldo do
texto.

d) clicar no botdao OK para iniciar o processamento do OCR.
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Estas paginas: (total de 1 paginas)
Especifique o nimero &/ou o intervalo das paginas separados por virgula,
comegando do inicio do arquivo. Por exemplo, digite 1, 3, 5-12.
Total: 1 selecionada(s) de 1 paginas
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Depois de finalizado o processamento, o PDF ja estara com texto
selecionavel. Para finalizar, o usuario deve salvar o arquivo para manter o
texto pesquisavel.



Depois de finalizado o processamento, o PDF ja estara com texto
selecionavel. Para finalizar, o usuario deve salvar o arquivo para manter o

texto pesquisavel.
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